Guatemala, 30 de Octubre de 2015
Informe 03-2015

Licenciada:

Lucia Dolores Armas Galvez
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Licenciada:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propoésito de
presentarle mi informe mensual de actividades, conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales ntimero 1669-
2015. Aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 718-2015,

correspondiente al periodo del 01 al 31 de Octubre de 2015 y para el cobro de
mis honorarios, presento la factura serie “A” nimero 000007.

Actividades realizadas:

1. Apoyo a Almacén para el ordenamiento de insumos y suministros.

2. Ordenamiento en las diferentes bodegas de la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas. '

3. Recepcion, clasificacion y archivo de la documentacion que corresponde a las

Direcciones Técnicas y Direccion General.

4. Traslado de vehiculos para abastecimiento de combustible.

5. Traslado de vehiculos a los diferentes talleres mecanicos para el
mantenimiento preventivo.

6. Apoyo en limpieza y revision de los vehiculos de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas. |

7. Realizar apoyo en las actividades administrativas que realizan las Direcciones
Técnicas.

8. Apoyo en el traslado del personal de las Direcciones Técnicas a las diferentes
actividades. .

Resultados obtenidos:

1. Contribuir a mantener en orden y limpio el Almacén.



Mantener ordenado los archivos en la Direcciones Técnicas.
Mantener limpio los vehiculos de la Direccion General de Desarrollo Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas.

4. Colaborando en trasladar al personal y equipo a diferentes actividades de las
Direcciones Técnicas.
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